审计处网站设计初步方案
    
一、网站功能
1、及时发布工作通知，完善服务指南，更好的为各部门、单位提供服务；
2、及时公布工作情况、展示工作成果，加强社会监督，提升我处影响力；
3、及时上传相关法律、规章、制度，转载典型案例，做好党风廉政宣传工作。
二、内容设置
	一级标题
	二级标题
	主要内容

	首页
	
	点击返回首页

	机构设置（页面中左上位置显示）
	1、部门简介
	审计处发展沿革、现状、发展方向、工作职责、取得荣誉等内容

	
	2、内设机构及职责
	各科室工作人员姓名、办公电话、办公地点，以及各科室工作职责

	
	3、领导班子
	领导班子成员主要工作职责、办公电话、办公地点介绍

	办事指南（页面中左下位置显示）
	1、工程项目审计
	审计处工作人员基本工作准则和承诺

	
	2、科研项目审计
	A、审计流程图B、该项审计需要准备的资料（可以下载的表格设置点击下载链接）C、该项审计负责科室、联系人、电话、地点

	
	3、离任经济责任审计
	

	
	4、经济合同审计
	

	
	5、物资、设备采购审计
	

	
	6、审计服务承诺
	

	政策法规
	1、综合类政策法规
	上传、更新各类政策、法规、制度，为审计工作提供依据，同时加强审计宣传

	
	2、财务类政策法规
	

	
	3、工程类政策法规
	

	
	4、学校制度
	

	审计动态（页面中间上部位置）
	1、新闻动态
	包含国家、贵州省、我校的重要审计工作新闻动态

	
	2、审计案例
	及时更新、转载审计署、审计厅等权威机构公布的典型案例

	审计公告（页面中间下部位置）
	1、通知
	对审计工作的相关通知

	
	2、公告
	分为新校区项目审计结果公示、修缮工程项目审计结果公示、经济责任审计结果公示、科研项目审计结果公示、其他专项审计工作情况

	党建工作
	1、支部建设
	及时上传支部主体活动报道、图片

	
	2、组织生活
	及时上传组织生活报道、图片

	
	3、专题学习
	及时报道专题学习情况，发布党员学习体会和成果

	学习研究
	
	刊登我处及个人研究成果（文章）、转载热点研究

	下载专区（页面中右侧上部显示）
	
	基建维修项目预(结)算资料（收审)（归档)清单 、工程送审单位承诺书、基建、维修项目竣工结算送审基本情况表、财务审计表格、经济责任审计述职报告提纲等常用审计表格的下载

	处长信箱
	
	不在主栏显示，放置在页面左下方或右下方

	友情链接
	
	不在主栏显示，放置在页面左下方或右下方


    此外，还可在空白处显示日历、天气情况等信息。
注：标灰标题除了在主栏上外还要在页面中心显示。
三、页面设计
页面简洁；颜色稳重（建议以贵大蓝或红为主）；重点突出（把审计公告、动态等重要版块放在显眼位置，并及时更新）。以北京大学审计室页面为例：
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